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关于持续征集职业技能等级认定考评员的通知

相关单位及专家：

为加强职业技能等级认定考评人员（以下简称考评员）队伍

建设和管理，保证职业技能等级认定质量，根据《职业技能等级

认定工作规程（试行）》《湖北省技能人才评价考评工作规程（试

行）》《关于开展湖北省技能人才评价考评人员培训认证有关事

项的通知》《湖北省智慧建造产业发展研究院职业技能等级认定

考评人员管理办法》，我院拟增加一批考评员，具体如下：

一、考评职业

1.物业管理师

2.行政办事员（政务服务综合窗口办事员）

二、基本要求

1.热爱职业技能等级认定工作，具有良好的职业道德和敬业

精神，廉洁奉公，坚持原则，作风正派，办事公道，有较强的组

织纪律性。

2.考评员应具有本职业（相关职业、相关专业，下同，参见

附件 1）高级及以上职业资格证书或职业技能等级证书，中级及
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以上专业技术职称，熟悉本职业专业知识和操作技能，具有 3 年

以上的实践工作经历，有较高的专业技术、技能水平。高级考评

员应具有本职业高级技师职业资格证书或职业技能等级证书（最

高职业技能等级为技师的除外），高级专业技术职称，熟悉本职

业专业知识和操作技能，具有 5 年以上实践工作经历，持本职业

考评员证卡且从事考评工作 2 年以上，有较高的专业技术、技能

水平，在本职业中有较高权威。

3.掌握职业技能等级认定理论、相应职业（工种）技能标准、

考评技术和方法，熟悉国家职业技能等级认定有关政策法规。

4.符合并达到考评员素质要求，有丰富的专业理论知识和较

高操作技能，确有技术专长的“技术能手”和“能工巧匠”可以

突破申报条件要求。

三、管理机制

1.申报考评员资格，应按照基本条件，由本人提出申请，经

所在单位推荐，填写《职业技能等级认定考评人员资格申报表》

（附件 2），同时提供身份证、毕业证、职业资格证书或职业技

能等级证书、职称证等证件报我院审核。经资格审核与考核合格

的考评员，报省职业技能鉴定指导中心复核，复核无误，我院颁

发职业技能等级认定考评员证卡，在职业技能等级认定技能人才

评价服务平台录入信息。

2.考评员实行聘任制。考评员与我院签订聘任合同，明确双

方的责任、权利、义务和聘用期限等。



3.考评员每次实施考评后，我院给予相应的津贴补助。

4.考评员聘期一般为 3 年。

5.我院对所聘任的考评员实施年度考核评估制度，建立考绩

档案。对优秀考评员给予表彰奖励，对不合格考评员取消其考评

资格。取消考评资格的考评员，撤回考评员证卡，在职业技能等

级认定技能人才评价服务平台删除其信息，列入考评失信黑名

单。

四、其他

1.本次考评员征集时间截至 2024 年 2 月 29 日止。

2.相关材料请发送至 hbsc@hbsc.org.cn。

3.联系电话：027-68873996

附件 1:物业管理师和行政办事员相关职业、相关专业

附件 2:职业技能等级认定考评人员资格申报表
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附件 1:

物业管理师和行政办事员相关职业、相关专业

1.物业管理师：

（1）相关职业：物业经营管理专业人员、设备工程技术人

员、房屋安全鉴定工程技术人员、环境卫生工程技术人员、园林

绿化工程技术人员、保卫管理员、消防安全管理员、中央空调系

统运行操作员、停车管理员、租赁业务员、风险管理师、客户服

务管理员、保安员、智能楼宇管理员、消防设施操作员、保洁员、

园林绿化工、草坪园艺师、养老护理员、家政服务员等，下同。

（2）相关专业：技工院校专业目录（2018 年修订）中服务

类、财经商贸类、建筑类和电工电子类所列举的专业，中等职业

学院专业目录（2021 年）中土木建筑大类、财经商贸大类、公

共管理与服务大类所列举的专业,高等职业学校专业目录（2021

年）中土木建筑大类、财经商贸大类、公共管理与服务大类所列

举的专业，普通高等学校本科专业目录（2020 年）中管理科学

与工程类、工商管理类、公共管理类、经济学类、社会学类、建

筑类、土木类、自动化类、环境科学与工程类、安全科学与工程

类所列举的专业。

2.行政办事员（政务服务综合窗口办事员）：

相关职业：秘书、公关员、社区事务员、统计调查员、社团

会员管理员等。



本专业或相关专业：

高校：经济统计学、政治学与行政学、社会学、信息与计算

科学、公共事业管理、行政管理等。

技校：计算机网络应用、计算机信息管理、通信网络应用、

商务文秘等。

高职：环境规划与管理、安全健康与环保、信息安全与管理、

人力资源管理、公共事务管理等。

其他：思想政治教育、汉语言文学、秘书学、公共事业管理、

行政管理、公共关系、环境规划与管理等。



附件 2:

注：此表用蓝色或黑色的钢笔填写，字迹清楚工整，由评价机构存档。

姓名 性别 出生日期

照片
政治面貌 文化程度 身份证号

毕业院校 所学专业

现工作单位 职务

从事职业
职业

年限
联系电话

职称(专业)/技能

等级(职业)
等级 证书编号

原考评员职业 原考评员证卡编号

拟申报考评职业 拟申报考评等级

符合何种

申报条件

业务

工作

简历

何年何月在何单位 从事何种专业技术/技能工作

本人郑重承诺：以上所填信息真实有效，若有虚假，责任自负。

承诺人：

申报

单位

推荐

意见

拟推荐该同志申报 职业（工种） 考评员。

（盖章）

年 月 日
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